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1. Requisitos formales y materiales

El trabajo debe tener una extension de entre 50 a 80 paginas en tamarno
de letra 12 a espacio y medio y con los margenes habituales de este tipo
de trabajos (las notas a pie de pagina en tamafno 10). El namero de
paginas se empezard a contar desde la introduccion hasta las
conclusiones; por lo anterior no se contard la portada, indice,
abreviaturas, bibliografia o anexos. Se deben respetar los limites minimos
y maximos establecidos. Por lo demas, no hay que olvidar que el TFM
tiene asignados 15 créditos por lo que su nivel académico debe de
corresponderse con el nimero de créditos y con el exigible a un trabajo
de posgrado.

En cuanto a las citas o referencias bibliograficas ~ deben elaborarse
conforme a un estandar. Las mas usadas: ISO690 o APA. En el ANEXO
I, se enuncia un ejemplo de algunas normas que se podrian seguir.
Independiente del estilo que se elija, lo importante es que sea
homogéneo y coherente durante todo el trabajo.

2. Seguimiento Tutor/a

A finales de diciembre del Curso, se comunicara a los/las alumnos/as el
listado provisional de direccion de los TFM, bajo los criterios de
especialidad y proporcionalidad de acuerdo al nimero de alumnos.
Los/as alumnos/as deberan comunicarse con cada tutor/a a efectos del
desarrollo del trabajo. Es importante tomar en cuenta las fechas de
presentacion del trabajo, por lo cual se recomienda entregar el trabajo
terminado al tutor/a con una antelacion suficiente para que éste pueda
leerlo y realizar las sugerencias al mismo.

3. Fechas de entrega

En el calendario académico se establecen dos fechas de lectura de los
TFM en dos convocatorias. La primera tendra lugar a mediados de junio,
y la segunda a mediados de julio. La Comision de Calidad del Master
fijara las fechas definitivas dentro del plazo fijado por la Facultad de
Derecho y las comunicara con tiempo suficiente.
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Los plazos aprobados por la Comisién Académica para el curso 2018-2019
son:

* Primera convocatoria: 20-21 de junio de 2019
* Segunda Convocatoria: 18-19 de julio de 2018

Ademas, se podrd establecer una convocatoria extraordinaria en enero (para
los/as alumno/as que ya han cursado y aprobado todas las asignaturas del
Master) que supone el adelantamiento de la convocatoria de junio.

Diez dias antes de la fecha de lectura ptblica (en el caso del curso académico
2018-2019 sera para la primera convocatoria el 10 de junio de 2019 y para la
segunda el 8 de julio de 2019), se realizaran las siguientes gestiones en la
Secretaria de la Facultad de Derecho:

a. Se entregaran por el/la alumnos/as en la Secretaria de la Facultad de
Derecho tres ejemplares anillados para los/las profesores/as que lo
evaluaran. La Secretaria los registrard y los devolvera a el/la alumna/o,
quien los debe entregar a la Direccién del Master.

b. Se entregaran dos copias del formulario en el que conste que el tutor/a
del Trabajo da su visto bueno para proceder a su lectura y evaluacion. El
formulario del escrito se adjunta a este documento como ANEXO II. Una
de las copias de dicho documento se devolverd por la Secretaria al
estudiante para que conste su registro.

c. Se subird a studium dentro de la asignatura MASTER DERECHO
PENAL TFM el trabajo junto con la autorizacion ANEXO I en formato
pdf (comprimir los archivos o combinar pdf). En caso de que no se suba
a studium, se considerara que el trabajo no se ha presentado. En el
curso 2018-2019:el plazo maximo para subirlo a studium sera : el 21 de
junio de 2019 a las 23:55 de 2019 en el caso de la primera convocatoria
y el 19 de julio de 2019 a las 23:55 en la segunda convocatoria.

Respecto a la publicacion del trabajo en el Repositorio de la Universidad, el
procedimiento es el siguiente:

a. Solo se publicaran los que hayan sido calificados con un minimo de 8
(Notable).
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b. Si el/la alumno/a desea publicar, deberda remitir a la Direccién y
Coordinacion del Master la autorizacion para la publicacion de trabajos y
la toma de datos que aparecen en el ANEXO III.

c. Desde la Direccion y Coordinacion del Master se remitira al Servicio de
Bibliotecas del Facultad de Derecho el trabajo y la autorizaciéon para que
se proceda a su publicacion.

4. Procedimiento de lectura

* En el curso académico 2018-2019, la defensa de los TFM se celebraran
los dias:

CONVOCATORIA FECHAS LUGAR HORA
PRIMERA 20-21 de junio de | Salon de Grados Por determinar
2019 Salon de Grados Minor
SEGUNDA 18-19 de julio de | Saléon de Grados Por determinar
2019 Salén de Grados Minor

* Diez dias antes de la defensa, a través de Studium se informaréd el dia y
la hora de la defensa de los diferentes TFM y los integrantes de cada
Comision de evaluacion. Estos listados también serdn pasados a la
Secretaria de la Facultad de Derecho. El anterior plazo se cumplird en la
medida en que en Secretaria se dispongan de todas las notas del
segundo cuatrimestre y siempre y cuando se haya informado con la
debida antelacion por los alumnos/as la convocatoria en que se
presentaran. De no ser asi, las comisiones se publicardn para los/as
alumnos/as unos dias antes de la defensa.

* Tomando en cuenta las indicaciones dadas por la Secretaria de la
Facultad de Derecho , el/la alumno/a debe tomar en cuenta que si se
presenta en la segunda convocatoria, la nota del TFM y expediciéon de
certificados no se podran realizar de forma inmediata, atendiendo la
especial carga administrativa que para julio tiene la Secretaria.

* Los/as estudiantes expondrdn sus trabajos durante un maximo de 20
minutos. Seguidamente el/la profesor/a ponente sera el encargado de
realizar las observaciones y/o preguntas que estime pertinentes sobre
todos los aspectos relacionados con los trabajos, sin perjuicio de la
intervencion que los demds miembros integran la Comisién Evaluadora
puedan realizar en este sentido.
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* A continuacion, los estudiantes dispondrdan de 10 minutos para
responder a las observaciones y preguntas efectuadas por los integrantes
de la Comision Evaluadora.

5. Criterios de evaluacion

El TFM es una asignatura mas del Master por lo que, de conformidad con el
Reglamento de Trabajos de Fin de Master, puede ser evaluada de 0 a 10.

La evaluacion de los Trabajos de Fin de Master se realizara atendiendo a los
siguientes criterios:

- El trabajo presentado del que se evaluard la importancia y actualidad del
tema, la argumentacion, aportes criticos, bibliografia utilizada y aparato
de notas.

- La exposicidn publica del trabajo y las respuestas que el alumno haga a
las consideraciones criticas o preguntas.

La calificacion global tendra en cuenta:

- La calidad cientifica y técnica del Trabajo Fin de Master
- La claridad expositiva

- Lacapacidad de debate y defensa argumental

De acuerdo con el Reglamento de Trabajos de fin de Master aprobado por la
USAL con fecha 27 de enero de 2016 (Anexo III), se han producido cambios en
los procesos de evaluacion que las comisiones han de tener en cuenta:

- Conforme al art. 6.7 la evaluacion de SUSPENSO estara acompanada de
unas recomendaciones que se dardn por escrito a los estudiantes.

- Conforme al art. 6.8 la evaluacién de MATRICULA DE HONOR para los
trabajos de excelencia, seran propuestos a la Comision Académica. Para
facilitar esta labor, se considera importante que la evaluacion de la
Comision sea por UNANIMIDAD.

Se establece como criterio, el que el profesorado del Area de Derecho Penal
acepte dirigir las tesis doctorales solo de aquellos/as alumnos/as que tenga una
nota en el Trabajo de fin de Master de 7.5 o superior. Lo anterior sin perjuicio
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de que en caso de inferior nota y atendiendo la valoraciéon global del
desempeno del alumno/a en el desarrollo del Master, considere que la
trayectoria curricular del alumno resulte positiva para el desarrollo de la tesis
doctoral. Este criterio sera de aplicacion a partir del curso 2017-2018.

II. FORMACION Y DINAMICA DE LAS COMISIONES

La formacién y dindmica de las Comisiones de evaluacién de los TFM para el
curso 2018-2019 serd la siguiente:

1. Formacion de Comisiones
Tomando en cuenta el nimero de alumnos/as del Master y cada
Comisidn tiene tres miembros, se propone que en la Comisién de
evaluacion participen los/las profesores/as que dictan clases en el Master
pertenecientes a la Universidad de Salamanca. En los casos de que dos
profesores/ras impartan una misma asignatura, se consensuarad con
ellos/as el que participe en la Comision de evaluacion.

En virtud de lo anterior, cada profesor/ra debe participar en entre seis y
cinco comisiones. Para la distribucion de dicha carga se tomara en
cuenta la especialidad de los/las profesores/ras, la cantidad de TFMs
dirigidos y una proporcionalidad en la distribucion de los mismos.

2. Procedimiento dentro de cada Comision
Dentro de la dindmica de las Comisiones se plantea el siguiente
procedimiento:

1. Desde la Direccién y/o Coordinacion del Master se facilitard el
informe del tutor/a a cada Comisién que aparece en el ANEXO IV.

2. En cada Comisiéon habrd un presidente/a, un ponente y un/a
secretario/a. El presidente dirigird el turno de la palabra en
desarrollo de la defensa del TFM. EI ponente se encargard de
realizar una valoracién integral del trabajo y de exponer a los demas
miembros de la Comisidén su valoracion y con posterioridad lo hara
en el desarrollo de la defensa del TFM. Lo anterior, sin perjuicio de
la intervencion oral de los demds miembros de la Comisién en
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desarrollo de dicha defensa. El/la Secretario/ra se encargara de
tramitar los datos que se incorporaran en el acta y entregarla en el
Secretaria de la Facultad de Derecho.

3. La seleccion del ponente la hara la Comision Académica del Master
cuando formule las Comisiones para facilitar la distribucion y el
estudio previo del trabajo. No obstante, si cualquier profesor desea
ser ponente de un trabajo, puede formular cambios en la propuesta.

4. Los/as Profesores/as ponentes seran los profesores del Area de
Derecho Penal, salvo que por la especialidad del tema los/as
profesores/as de otras areas lo soliciten.

III. SOLICITUD DE TITULO

Realizada la defensa el/la Secretario/a de la Comision entregara las actas
a la Secretaria de Derecho, quienes procederan a publicar la nota del
TFM. Los tiempos para dicha publicacion pueden variar, atendiendo la
carga administrativa que tenga la Secretaria.

Una vez la nota aparezca como definitiva el/la alumno/a podra solicitar
su titulo de la siguiente forma:

a. Llevara copia de su DNI o pasaporte.

b. Pagara las tasas que la Secretaria informe.

El tiempo para que se pueda expedir el resguardo en el que conste que
se ha solicitado el titulo podra variar entre 7 -20 dias dependiendo de si
el/la alumno/a lo solicita con el nimero del Registro Nacional de Titulos
( esto usualmente 1util para alumnos/as extranjeros/ras).

La expedicion del titulo suele tardar un afio, no obstante la Secretaria de
la Facultad de Derecho indicara datos mads concretos respecto a lo
anterior ( solicitud personal, por poder notarial o a través de embajada).
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Anexo I Ejemplo de citas

a. Monografias:
APELLIDOS, Nombre. Titulo. Edicién. Lugar de edicion: Editorial, afo.

b. Partes o capitulos de monografias:

APELLIDOS, Nombre. Titulo del capitulo. En APELLIDOS, Nombre del
responsable principal del libro. Titulo. Lugar de edicion: Editorial, afio, paginas
del libro en el que se encuentra el capitulo.

c. Articulos en publicaciones en serie:
APELLIDOS, Nombre. Titulo del articulo. Titulo de la publicacién en serie, afo,
volumen (niimero): paginas.

En el caso de que una cita se repita, se utilizaran, segtin el caso, los vocablos
latinos correspondientes  para no repetir referencias que ya han sido
enunciadas o no repetir el texto completo de la cita. De igual forma, al final del
trabajo se colocard la bibliografia, siguiendo el mismo formato y el orden
alfabético de los autores.
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Anexo II Formulario tutor/a autorizacion para lectura y evaluacion

N,
é [ ”~ ‘E FACULTAD DE DERECHO
e Campus Migllel de Unamuno
VNiVERSiDAD 5o e Relétono 925254143
B SALA MANCA Yoo AF } 37007 SALAMANCA
CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL 1218 ~2018

PRESENTACION DEL TRABAJO FIN
DE MASTER

CURSO ACADEMICO: ...t e e e
CONVOCATORIA:[JCV1I O cCcv2 0 Adelanto de convocatoria

ALUMNO/-A (Apellidos y nombre):

DINI/PASAPOR T E: ... i

DATOS DEL TRABAJO FIN DE MASTER
TITULO:

Visto
El Tutor/-a,

Fdo.:oooonoe e

El interesado/-a:

Fecha y firma
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Anexo III Formulario autorizacién publicacion TFM en Repositorio
Documental GREDOS

Repositorio Documental

GREDOS DE DATOS

PUBLICACION DE TRABAJOS FIN DE GRADO/MASTER EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL GREDOS

TITULO DEL TRABAJO:

AUTOR (APELLIDOS, NOMBRE): E-MAIL:

TUTOR 1 (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 2 (APELLIDOS, NOMBRE):

GRADO/MASTER UNIVERSITARIO:

FECHA DE DEFENSA (DD/MM/AAAA): CALIFICACION:

Los TFG/TFM evaluados positivamente con una calificacién minima de
aprobado mereceran la incorporacion de la copia en formato digital al
Repositorio Institucional con acceso abierto. Para ello se contara con la
autorizacién expresa de los titulares de la propiedad intelectual o
indus- trial de dicho TFG/TFM y se salvaguardardn siempre los
derechos de propiedad intelectual”.

Por medio del presente documento, AUTORIZO / NO AUTORIZO a la
Universidad de Sa- lamanca a publicar en el Repositorio Institucional
GREDOS, en acceso abierto, el Trabajo Fin de Master arriba indicado,
siempre que la calificacién numérica obtenida haya sido 5.0 o superior.

Y para que asi conste a los efectos indicados, firmo la presente
autorizacién en ,a de de

Fdo.:



Repositorio Documental S FICNA
GREDeS DE DATOS

TOMA DE DATOS

TITULO DEL TRABAJO:

AUTOR (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 1 (APELLIDOS, NOMBRE):

TUTOR 2 (APELLIDOS, NOMBRE):

GRADO/MASTER UNIVERSITARIO:

FECHA DE DEFENSA (DD/MM/AAA/ : CURSO ACADEMICO:

PALABRAS CLAVE DEL TFM (EN ESPANOL Y EN INGLES):

ESPANOL INGLES ESPANOL INGLES
1. 1. 3. 3.
2. 2. 4, 4,

CLASIFICACION UNESCO (CONSULTAR EN WIKIPEDIA “CLASIFICACION UNESCO DE 6 DIGITOS”):

1. 3. 5. 7.
2. 4, 6. 8.
RESUMEN EN ESPANOL:

RESUMEN EN INGLES:




Anexo IV Informe del tutor/a del trabajo. Trabajos de Fin de Master
Universitario en Derecho Penal

VNiVERSiDAD COMISION DE TRABAJOS DE FIN DE MASTER
: P SALAMANCA MASTER UNIVERSITARIO EN DERECHO
=

PENAL

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

INFORME DEL TUTOR DEL TRABAJO TRABAJOS DE FIN DE MASTER UNIVERSITARIO EN
DERECHO PENAL

Nombre del tutor/a
Titulo TFM

Nombre del estudiante
DNI estudiante

Nota sugerida

VALORACION DEL TRABAJO (marcar con una X lo que corresponda)
1. Dedicacién (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Buena [] Aceptable O Cuestionable []
2. Claridad y correccion del texto (Marcar con una X lo que corresponda

Excelente [] Buena [] Aceptable [] Cuestionable []
3. Originalidad (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [ ] Bueno [ Aceptable O Cuestionable []
4. Manejo de Fuentes (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [ ] Bueno [ Aceptable [] Cuestionable [ ]
5. Rigurosidad del analisis (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Buena [] Aceptable [] Cuestionable []

6. Aplicacion de los conocimientos y competencias adquiridas durante el Master (Marcar
con una X lo que corresponda)

Excelente [ ] Bueno [ Aceptable O Cuestionable []

7. Cumplimiento de los objetivos propuestos (Marcar con una X lo que corresponda)

Excelente [] Bueno [] Aceptable [] Cuestionable []
Observaciones
En Salamanca, a de de

VveB®

Fdo.:




