INFORMACION SOBRE AUTOPREINSCRIPCION, ADMISION Y
MATRICULA EN MASTERES UNIVERSITARIOS
CURSO 2017-2018

En este documento se describe, con caracter general, el procedimiento de
preinscripcion, admisién y matricula asi como los distintos colectivos que intervienen
en el mismo.

En la nueva aplicacién de preinscripcion on line se habilitaran distintos perfiles para
el acceso a la misma:

- Estudiante

- Director de Master Universitario (o0 persona autorizada)

- Secretaria de Centro, Servicio de Gestibn Académica, Servicios
Informaticos.....

Solicitudes de preinscripcion (AUTOPREINSCRIPCION)

Plazo Unico de presentacién: del 20 de abril al 30 de junio

Todos los estudiantes que deseen iniciar estudios de Master Universitario deberan
realizar la autopreinscripciéon dentro del plazo establecido, aunque no retnan en
ese momento los requisitos exigidos para el acceso (p.e. estudiantes que se
encuentren en el altimo curso de Grado pendientes de presentar el TFG).

Los interesados podran seleccionar hasta cinco titulaciones de Méaster diferentes por
orden de preferencia.

Al finalizar la autopreinscripcion el estudiante recibira informacion sobre la situacion
de la preinscripcién realizada. Ademas se enviara el justificante de preinscripciéon en
formato PDF a su correo electrénico.

La Comisién Académica del Master podra tener en cuenta las solicitudes recibidas
fuera de plazo siempre que existan plazas vacantes y no haya estudiantes en lista de
espera.

Documentacion

Al realizar la autopreinscripcion el estudiante podra visualizar en la pantalla
correspondiente la opcién “aportar documentacion” que le permitira incorporar los
documentos a través de la plataforma habilitada para ello a lo largo del periodo de
preinscripcién (entre el 20 de abril y el 30 de junio). Finalizado este plazo deberéa
ponerse en contacto con el Centro.

Seleccidén de estudiantes

La seleccién de estudiantes compete a la Comisién Académica del Master (Director o
persona en quien delegue) y podrd realizarla directamente en la aplicacion o
entregando un listado de estudiantes seleccionados en la Secretaria del Centro, antes
de la adjudicacion de plazas.
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A través de la aplicacion informatica el Director del Master podra:

- Obtener los datos de los solicitantes ordenados por nota de admisién o
alfabéticamente.

- Actualizar los campos “seleccionado” y “puntuacién por otros méritos”. Este
campo podra cumplimentarlo, si lo estima oportuno o es necesario para la
admisién, y tendra un rango que oscilarda entre 0 y 100 puntos. Esta
puntuacion, junto con la calificacion del expediente, que debe introducir el
estudiante en la preinscripcion, permitird obtener la nota de admision.

- Acceder a la documentacion del estudiante.

- Consultar su “estado” en el procedimiento: admitido, matriculado,
renuncia....

Admision de estudiantes y matricula (automatricula)

Unicamente se admitira a los estudiantes que hayan justificado documentalmente
que rednen los requisitos de acceso y admisiéon. La Comisién Académica de cada
Master aplicard los criterios de valoracion establecidos para la admision en el
correspondiente Méster.

La Secretaria del Centro, en funcién de la seleccién realizada por la Comision
Académica, efectuara la admision de los estudiantes en la aplicacién. Sera
obligatorio el chequeo de la documentacion presentada por el estudiante.

La Comision Académica podra seleccionar con caracter condicional a aquellos
estudiantes que no hayan finalizado los estudios que le dan acceso al Master, aunque
en ningun caso podran ser admitidos ni matricularse hasta que rednan los requisitos
exigidos. El Director del Master podra enviar cartas de “preaceptacion” a los
estudiantes que lo precisen si bien la admisién estara condicionada a los requisitos
establecidos anteriormente.

Plazos:

Los periodos de admision y matricula son los siguientes:

Seleccién de estudiantes Publicacion admitidos Periodo automatricula
Antes del 7 de julio 12 de julio Del 13 al 18 de julio

Antes del 24 de julio 25 de julio Del 26 al 28 de julio

Antes del 11 de septiembre 14 de septiembre Del 15 al 19 de septiembre

Con caracter previo a cada periodo de admision las Secretarias de los Centros
deberan revisar la documentacion aportada por los estudiantes a través de la
plataforma habilitada para ello y asignar las “A” de admitidos.

La notificacion oficial de la admision se realizara por correo electronico a la
direccion indicada por el estudiante en su autopreinscripcion. Recibira, ademas, la
URL, instrucciones y claves para acceder a la automatricula que debera formalizar en
los plazos anteriores. El estudiante podrd consultar su situaciéon personal en la
aplicacion de preinscripcion en las fechas indicadas.

Si el estudiante no se matricula en el plazo correspondiente, se entenderda que

renuncia a su plaza y cuando consulte su situacién personal en la web de
autopreinscripcion aparecera la indicacion “renuncia”. La Secretaria del Centro
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podra modificar esta situacién siempre que existan plazas vacantes y no haya
estudiantes en lista de espera.

Las consultas o reclamaciones sobre el proceso de admision se dirigirdn a la Direccién
Académica del Master que las tramitara y resolvera.

Precios de matricula para estudiantes extranjeros

El Decreto de precios publicos para el proximo curso académico se encuentra
pendiente de publicacion por la Junta de Castilla 'y Leon.

Los estudiantes extranjeros deberan consultar los precios en el documento que se
publigue a tal fin.

Hasta la publicacion del nuevo Decreto, a titulo informativo, los precios del actual
curso académico se pueden consultar en:

http://www.usal.es/files/master/tasas/Tasas 2016-17.pdf

Forma de pago:

- Domiciliacion bancaria

- Recibo bancario

- Tarjeta de crédito o débito y Pay Pal

- Transferencia bancaria (para estudiantes no residentes en Espafia y que no
sean titulares de cuenta bancaria)

Periodo extraordinario de matricula para el sequndo cuatrimestre

Las Comisiones Académicas de los Masteres podran habilitar un periodo
extraordinario de matricula Unicamente para asignaturas que se imparten en el
segundo cuatrimestre, siempre que la oferta de plazas no se haya completado en el
periodo ordinario de matricula y el plan de estudios lo permita.

Los estudiantes deberdn reunir los requisitos exigidos para el acceso al Master y
formalizar la matricula en la Secretaria del Centro. En estos casos se considerara que
la dedicacion es a tiempo parcial.

Normas de matricula

La matricula en la Universidad de Salamanca se rige por lo dispuesto en los
Procedimientos de matricula en titulaciones oficiales de Grado y Master que para
cada curso académico apruebe el Consejo de Gobierno (pendientes de publicacion los
del curso 2017/18).

Es importante que los estudiantes conozcan, ademas, las Normas de Permanencia de
la Universidad de Salamanca (BOCyL de 23 de enero de 2015).

La informacién sobre los requisitos de acceso y tramites se encuentran publicados
en: http://www.usal.es/node/28764.
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