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RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

1.1. Las Universidades firman convenios por titulaciones y por un determinado
numero de plazas y periodos.

Hasta el 31 de enero de 2018 (inclusive)

1.2. Se remiten los convenios a Crue Universidades Espafiolas
(consultas.sicue@crue.org) hasta el 2 de febrero de 2018. Se publicaenla
pagina web de Crue la relacién de plazas ofrecidas por las Universidades
espafolasel 7 de febrero de 2018. Sise detectasenerrores, en el plazo de 3
dias habiles desde la publicacién podran realizarse alegaciones por las
Universidades al listado publicado.

Hasta el 2 de febrero de 2018 para enviar
convenios/ se publican en la web de Crue el 7
de febrero de 2018

1.3. Plazonacional de solicitud de movilidad en las Universidades de origen. La
Universidad realiza la convocatoria del intercambio con todas las plazas de
los acuerdos bilaterales que haya firmado, conforme al procedimiento de
presentacién de solicitudes que se establezca en cada Universidad, el cual
deberd garantizar:

a) la presentacion de las solicitudes dentro del plazo establecido

b) la eleccidn, por el estudiante, de hasta tres opciones

Cuando el procedimiento establecido por la Universidad requiera al
estudiante para que presente la copia del expediente académico que
indique las calificaciones obtenidas hasta 30 de septiembre de 2017, éste
le debera ser facilitado por la Universidad.

La Universidad comprobara de oficio la matriculacién del estudiante.

Del 13 de febrero al 13 de marzo 2018

1.4. Resolucién por las Universidades de origen
a) Se ordenan las solicitudes teniendo en cuenta:

e Cumplimiento de requisitos del intercambio SICUE (si no se
cumplen quedan excluidos)

e Laseleccidn de los estudiantes se llevara a cabo en funcién de la
NOTA MEDIA, teniendo en cuenta las calificaciones hasta 30 de
septiembre de 2017.

e En los expedientes con notas no calificadas de “0 a 10” se
utilizard un baremo de conversién incluido en esta convocatoria

b) Se reparten las plazas por orden de puntuacién total. No se podran dar
mas plazas que las aceptadas en los convenios.

) Se hacen publicos los resultados a los interesados.

d) Se abre un plazo para posibles reclamaciones.

e) Se publica la lista definitiva y se establece un plazo para renunciar al
intercambio.

Publicacion resoluciones: hasta 27 de abril de
2018 (inclusive)
Plazo de reclamaciones: 10 dias habiles desde la
publicacién de las resoluciones.

2.1. Se cumplimenta el acuerdo académico y se firma por el coordinador

Hasta el 15 de septiembre de 2018 para acuerdos
académicos de movilidad del primer
cuatrimestre y anuales.

Hasta el 31 de octubre de 2018 para acuerdos
académicos de movilidad del segundo
cuatrimestre

2.2. El estudiante lleva a cabo su matricula como estudiante de intercambio en su
centro de origen

En el periodo de matricula de su Universidad de
origen

2.3. Las universidades de origen remitirdn los nombres de los estudiantes (Impreso
B) que van arealizar intercambio a las universidades de destino hasta el 30 de junio
Yy, una vez que éstos se incorporen, las universidades de destino lo comunicaran a
las universidades de origen

Las universidades de origen deberdn informar de las renuncias que se produzcan a
las universidades de destino asi como de cualquier modificacidn relativa al listado
de estudiantes que hayan obtenido plaza SICUE en esa Universidad

2.4. Los centros remitiran las calificaciones en cada una de las convocatorias a las
que tenga derecho el estudiante en la Universidad de destino al centro de origen

20 dias habiles después de la finalizacién del
intercambio
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SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPANOLES [SICUE]

Curso 2018-2019

iNDICE

- Introduccién
- Sistema de Intercambio entre Centros Universitarios Espafioles:
A) Principios Generales
B) Acuerdos Bilaterales
Q) Acuerdos académicos
D) Procedimiento y plazo de solicitud
E) Seleccién de candidatos
F) Reclamaciones
G) Renuncias
H) Matricula
1) Adscripcién
J) Reconocimiento de estudios
K) Certificado de llegada
L) Cuadro de funciones
M) Becasy ayudas
Se adjuntan en documentos aparte los siguientes modelos de impreso:
- Solicitud de movilidad (Impreso A)
- Relacion priorizada de solicitudes (Impreso B)
- Acuerdo académico (Impreso C)
- Impreso de renuncia (Impreso D)
- Tabla de acuerdos bilaterales (Impreso E)
- Certificado de llegada a destino (Impreso F)

- Documento de recomendaciones de la comision intersectorial del programa



W Crue

Universidades
Espariolas

INTRODUCCION

La Red Universitaria de Asuntos Estudiantiles (RUNAE) de la Conferencia de Rectores de las Universidades
Espafiolas (en adelante Crue Universidades Espafolas), actualmente Crue-Asuntos Estudiantiles, encargé a una
comisidén la realizaciéon de un anteproyecto para hacer realidad la movilidad de estudiantes entre centros
universitarios espafioles. Esta comisién confeccioné el documento SICUE, que una vez analizado por todos los
vicerrectores que constituian la RUNAE, fue aprobado por el Pleno el dia 8 de julio de 1999 en Castelldn de la
Plana. El 13 de julio de 1999 el documento fue aprobado por Crue Universidades Espafolas. Los Rectores de las
universidades espafiolas, el dia 18 de febrero de 2000, firmaron un convenio marco para el establecimiento de
este sistema de movilidad de estudiantes entre las universidades espafiolas. El documento SICUE y sus

formularios fueron adaptandose en diversas reuniones.

La puesta en marcha de las estructuras que se recogen en el R.D 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, hizo necesaria la inclusién de referencias a los

estudios de grado desde la convocatoria para el curso 2010/11.

Cada afio, la Comisién de Seguimiento del Programa, formada por representantes de Crue-Asuntos Estudiantiles
y de Crue-Internacionalizacién y Cooperacién designados a tal efecto por sus respectivos comités ejecutivos,
analiza la convocatoria del afio anterior, revisa las aportaciones recibidas de las universidades e incorpora
aquellas mejoras que permiten adaptar afio tras afio la convocatoria a las necesidades tanto de los estudiantes

como de las universidades.

A) Principios generales

Pormedio de este sistema, el estudiantado de las universidades espafiolas puederealizar una parte de sus estudios
en otra universidad distinta a la suya, con garantias de reconocimiento académico y de aprovechamiento, asi

como de adecuacién a su perfil curricular.

Este sistema de intercambio tiene en cuenta el valor formativo del intercambio, al hacer posible que el
estudiante experimente sistemas docentes distintos incluidos el régimen de practicas, asi como los distintos

aspectos sociales y culturales de otras comunidades y ciudades auténomas.

El intercambio de estudiantes se basard en la confianza entre las instituciones, la transparencia informativa, la

reciprocidady la flexibilidad.

La adhesién por una Universidad a este sistema significard el compromiso de aceptacién de unas obligaciones
que afectan a distintos aspectos de su funcionamiento (en relacién con el intercambio), haciendo accesible a
las demds Universidades informacién sobre curso, calendarios, etc. Asimismo, se comprometerd a utilizar unos

métodos de calificacién normalizados y a hacerlos llegar a la Universidad de origen entiempo y forma adecuados.

El calendario y plazo interno que una universidad considere oportuno aplicar en el programa SICUE, no podra

contravenir el calendario comun y las exigencias comunes que el programa solicita a todas las universidades.
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A tal fin se establecen los siguientes principios:

1) Para asegurar que el estudiante conoce bien su sistema docente este intercambio debera realizarse una
vez se haya superado en el plan de estudios en el que se solicite la movilidad en la universidad de origen
lo siguiente:

e Tener superados en su universidad de origen un minimo de 45 créditos y estar matriculado en
30 créditos mads, sin perjuicio del cumplimiento de la normativa interna de la universidad de

origen en lo relativo al minimo de créditos superados para poder optar a una beca de movilidad,

en cuyo caso se aplicard dicha normativa.

e Los estudiantes procedentes de traslado deberan tener superados los 45 créditos en la
universidad a la que se trasladaron, en la cual solicitan la movilidad.

e El requisito de superacién de créditos a que se refieren los dos parrafos anteriores debera
cumplirse a 30 de septiembre de 2017.

2) Quedan excluidos del programa de movilidad SICUE los planes de estudio de master y de doctorado.

B) Acuerdos Bilaterales

Se estableceran acuerdos bilaterales entre las distintas Universidades para determinar los centros,
titulaciones, oferta de plazas y duracidn. Estos acuerdos tendrdn el caracter indefinido siempre que no haya
ninguna cancelacién por una de las partes, lo que no impedira formalizar acuerdos bilaterales nuevos o ampliar
los ya existentes que tendrdn que realizarse antes de la fecha indicada en cada convocatoria para que tengan
validez en el siguiente curso académico. No obstante, se podran firmar acuerdos a lo largo del afio para

comenzar su funcionamiento en un curso académico posterior.

Se recomienda a las universidades que amplien el plazo interno de firma de convenios lo maximo posible, de
forma que dicho plazo esté definido entre la fecha de lanzamiento de la convocatoria SICUE y el plazo limite

establecido en el punto 1.1 del procedimiento resumido (31 de enero de 2018).

Cada Universidad designara una persona responsable de la ejecucién y coordinacién del programa en su
institucién. Se considera requisito imprescindible para participar en el sistema de intercambio SICUE tener

previamente suscrito el correspondiente acuerdo bilateral con las distintas universidades.

Las Universidades comunicaran a la Secretaria Técnica del Programa SICUE (consultas.sicue@crue.org)

aquellos acuerdos bilaterales que por extincion de las titulaciones dejan de estar vigentes.

Hasta el 2 de febrero de 2018 se podran enviar a la Secretarfa Técnica del Programa SICUE los acuerdos
bilaterales firmados para la presente convocatoria cumplimentados en la plantilla del impreso E. No se

admitird ninglin convenio o acuerdo bilateral recibido después de esta fecha. Una vez recibidas todas las

modificaciones se publicard, con caracter provisional, el 7 de febrero de 2018, en la pagina web de Crue
Universidades Espafiolas la relacién de plazas ofrecidas por todas las universidades, con indicacién de los
centros y las titulaciones. En el plazo de 3 dias habiles, si se detectasen errores, las universidades podran
realizar alegaciones al listado publicado y deberan enviar de nuevo la plantilla (impreso E) modificada. Tras las

modificaciones pertinentes, en su caso, el listado tendrd cardcter definitivo.
En el curso 2018-2019 la duracidn de las estancias incluidas en los acuerdos bilaterales serd de medio curso o de
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curso completo (en ambos casos la duracién vendra determinada por la organizaciéon académica de cada
Universidad). Para el curso 2018-2019 se admitiran aquellos acuerdos bilaterales que ya estuvieran firmados
con anterioridad, siguiendo la siguiente equivalencia: Medio curso (plazas firmadas para 3, 4, 5 0 6 meses)
y curso completo (plazas firmadas para 9 meses o segln establezca la organizacién académica de cada
universidad). Las universidades de origen y destino, conforme a esta equivalencia, podran acordar la duracién

concreta de la estancia de cada intercambio, que quedara especificada en el acuerdo académico (Impreso C)

Las Universidades se comprometen a informar a la Secretaria Técnica del Programa SICUE sobre cualquier
cambio que se produzca en los responsables institucionales del Programa, a fin de que se pueda mantener
actualizado el Directorio de Coordinadores por Universidad y poder asi funcionar como un cauce efectivo de

informacidn.

Todas las Universidades participantes en el Programa se comprometerdn a elaborar un documento
informativo para todos sus estudiantes, que les permita conocer con profundidad las ofertas académicas en

otras universidades y los requisitos de acceso a este programa de movilidad.

C) Acuerdos académicos (Impreso C)

La movilidad del estudiante se basara en el Acuerdo Académico. Este documento describira la actividad a

realizar en el centro de destino que serd reconocida automaticamente por el centro de origen.

El nimero de convocatorias a las que tiene derecho el estudiante serdn las que se llevan a cabo en la
universidad de destino para esa asignatura y curso académico. Se podran cursar optativas del plan de estudios
de la universidad de destino, no incluidas en el plan de estudios de la universidad de origen, incorporandolas

posteriormente al expediente del alumno en la universidad de origen como optativas.

El acuerdo académico aceptado por las tres partes implicadas (alumno, centro de origen y centro de destino)
tendrd cardcter oficial de contrato vinculante para los firmantes y sélo podra ser modificado en el plazo de un

mes a partir de la incorporacién del estudiante al centro de destino.

Siempre y cuando no contravenga la normativa interna de la universidad de origen y el coordinador académico
de dicha universidad asf lo autorice, se podra incluir en el acuerdo académico, como méximo, una asignatura
calificada como suspensa con anterioridad. En el caso de las asignaturas no presentadas, estas tendran el
mismo tratamiento que si se diera en la universidad de origen, tanto a efectos de calificacién como a efectos

de convocatoria.

En caso de que el alumno desee incluir en el intercambio SICUE una materia que no se encuentra en la
titulacién objeto del acuerdo académico, podrd cursarla en titulaciones afines con las que no haya acuerdo,
previa autorizacién de todos los coordinadores de la universidad de destino implicados, limitando dicha

posibilidad de matriculacién a una materia como maximo.

En el acuerdo académico se especificard la duracién concreta de la estancia, segln lo determinado en el
acuerdo bilateral entre la universidad de origen y destino, y conforme a la equivalencia especificada en el

apartado B para el curso 2018-2019.

No obstante, cuando la plaza obtenida por el alumno corresponda a una estancia de un curso completo

9
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podran autorizarse acuerdos académicos para estancias de medio curso (3, 4, 5 0 6 meses en funcién de la

organizacion académica de cada universidad), y viceversa, es decir, de medio curso a curso completo, siempre

y cuando los coordinadores de las universidades de origen y destino estén de acuerdo, y no se incurra en

agravio comparativo con ningun estudiante que haya solicitado plaza. Ambos coordinadores podran, si fuera

necesario, justificar su decisién de reduccién o ampliacién de la estancia mediante algtn tipo de documento,

y en todo caso, se hara constar dicha reduccién o ampliacidon en el anexo del impreso C, en los cuadros

reservados a tal efecto. La ampliacion o reduccién del acuerdo académico no supone una modificacién de la

duracién de la movilidad en el correspondiente Acuerdo Bilateral.

El procedimiento con los acuerdos serd el siguiente:

1.

1.

En el momento de la solicitud del intercambio, el coordinador de la Universidad de origen firmard la
solicitud de movilidad (impreso A) y asesorard al estudiante sobre los planes de estudio de la Universidad

de destino

Una vez concedido el intercambio SICUE, debera cumplimentarse el acuerdo académico que sera firmado
por el Coordinador y el Decano o Director del centro de origen, y posteriormente por el Coordinadory el
Decano o Director del centro de destino, por triplicado, para la Universidad de origen, la Universidad de

destino y el estudiante.

La duracidén de la estancia en la universidad de destino sera como minimo de medio curso y maximo de

curso completo, debiéndose cumplir, en cada caso, los siguientes requisitos:

e Uncurso completo: para cursar un minimo de 45 créditos

e Medio curso: para cursar un minimo de 24 créditos

En aquellos supuestos en los que al estudiante le resten para finalizar sus estudios menos créditos que el

minimo exigido en cada tipo de estancia, podrd optar al intercambio si cumple el resto de requisitos.

En el caso de los alumnos con grado de discapacidad igual o superior al 65 %, se establece una menor carga

lectiva:

e Uncurso completo: para cursar un minimo de 24 créditos

e Medio curso: para cursar un minimo de 12 créditos

En estos casos, las universidades de origen y de destino procurardn informar, coordinar y realizar el
seguimiento mas adecuado, a través de las personas responsables de movilidad y unidades de apoyo de

alumnado con discapacidad, para el mejor desarrollo de los intercambios de estudiantes con discapacidad

Un mismo beneficiario no podra obtener mas de un intercambio SICUE en la misma universidad, ni mas de

uno en cada curso académico.

D) Procedimiento de solicitud (Impreso A) o sistema informatico de cada Universidad

Las universidades divulgaran la convocatoria entre sus estudiantes y dardan maxima publicidad a la misma
en el tiempo y forma establecidos con el fin de que se beneficie de este programa el mayor ndmero de

estudiantes posible.
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2. Los estudiantes que retinan los requisitos mencionados en los apartados anteriores y deseen participar
en el programa de movilidad SICUE, deberdn presentar la solicitud de intercambio dentro del plazo

establecido y conforme al procedimiento que establezca cada Universidad, el cual deberd garantizar:
a) La presentacion de las solicitudes dentro del plazo establecido
b) la eleccidn, por el estudiante, de hasta tres opciones.

Cuando el procedimiento establecido por la Universidad requiera al estudiante que presente la
copia del expediente académico en el que queden reflejadas las calificaciones obtenidas hasta

30 de septiembre de 2017, éste le debera ser facilitado por la Universidad.

La Universidad comprobara de oficio la matriculacién del estudiante.

3. Plazos: Del 13 de febrero al 13 de marzo de 2018, plazo nacional de solicitud de movilidad en todas las

universidades de origen asociadas al progama SICUE.

E) Seleccién de candidatos

La seleccién de estudiantes se harad conforme a los requisitos especificados en el apartado A, en lo relativo a
créditos superados. A los estudiantes que no cumplan estos requisitos les serd denegada la peticion sin entrar

a valorar su expediente académico.

La seleccién de los estudiantes se llevara a cabo en funcién de la nota media de calificacion. En caso de empate,
siempre y cuando no se contradiga la normativa interna de la universidad, la cual prevalecerd en casos de
conflicto, tendrd prioridad el alumno con mayor nimero de créditos con matriculas de honor. De continuar el
empate, prevalecerdn como criterios de prioridad el menor nimero de créditos suspensos y el mayor nimero
de créditos superados, en ese orden. Para el cdlculo de las notas medias se tendrdn en cuenta las calificaciones

obtenidas hasta el 30 de septiembre de 2017.

Se tendrd en cuenta Unicamente la calificaciéon obtenida en la dltima convocatoria, salvo el NO PRESENTADO

que no computard en el numerador ni en el denominador.

La nota media del expediente académico de cada alumno se calculard de acuerdo con la siguiente férmula:
suma de los créditos CALIFICADOS (esto es, créditos superados con cualquier calificacion y créditos suspensos)
al alumno multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones obtenidas enla escala 0 a 10 y dividida

por el nimero de créditos totales CALIFICADOS al alumno.

Para las asignaturas adaptadas se computard la calificaciéon obtenida en el centro de procedencia y el

reconocimiento de créditos en que no exista calificacion no se tendrd en cuenta a efectos de ponderacién.

En aquellos casos en que en un expediente no figure, en todas o algunas de las asignaturas, la calificacién
numérica, la calificacién cualitativa de la asignatura se convertird en cuantitativa mediante la aplicacién del

siguiente baremo:

11
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Matricula de honor. 1
Sobresaliente.

Notable.

Aprobado.

Suspenso.

0,0 puntos
9,0 puntos
7,5 puntos
5,5 puntos

2,5 puntos

La seleccidn de los candidatos en cada Universidad de origen serd realizada por una Comisién ad hoc presidida

por el representante de la Institucidn. Las plazas se distribuirdn por orden de puntuacién. No se podran

adjudicar mas plazas que las aceptadas en los convenios bilaterales.

Se relacionaran los estudiantes por orden de puntuacién dentro de cada universidad y titulacién.

La

universidad de origen comunicard a los interesados la resolucién de movilidad SICUE hasta el 27 de abril de

2018 (inclusive). En el momento en que las universidades comuniquen la aceptacién de movilidad se informara

a los estudiantes, en su caso, de la posibilidad de solicitar una beca en los términos que procedan.

F) Reclamaciones

En cada universidad se abrird un plazo para efectuar reclamaciones de hasta 10 dias habiles desde la publicacién

de la resolucién.

El interesado podra reclamar ante el mismo drgano que la dictd, en dicho plazo, cuando concurra alguna de las

circunstancias siguientes:

a. Que se hubiera incurrido en error a causa de interpretacién equivocada de los documentos

aportados o de la valoracién de su expediente académico.

b. Que aparezca o se aporten nuevos documentos de valor esencial para la resolucién.

c. Queenlaresolucién hayan influido documentos de dudosa validez.

d. Otras circunstancias debidamente justificadas

G) Renuncias

- Los estudiantes podran renunciar a las plazas obtenidas. Si las renuncias se producen fuera del plazo

establecido por la universidad, salvo motivo justificado o causa de fuerza mayor, quedaran excluidos de la

posibilidad de intercambio durante un curso académico

- Enelcaso de que se produjesen renuncias, el resto de candidatos que retna los requisitos pasara a formar

parte de las listas de espera, ordenadas por riguroso orden de puntuacién, de acuerdo con los criterios

establecidos en cada universidad. Estas renuncias sélo seran atendidas mientras no perjudiquen procesos

posteriores.

- Las universidades de origen deberdn informar de las renuncias que se produzcan a las universidades de

destino asi como de cualquier modificacidn relativa al listado de estudiantes (impreso B) que hayan

obtenido plaza SICUE en esa Universidad. Se sugiere que, en caso de modificaciones, se vuelva a enviar a
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la universidad de destino el impreso B actualizado.

H) Matricula

Antes de efectuar la matricula correspondiente en la universidad de origen, deberd estar firmado el acuerdo
académico por la universidad de origen y el interesado. La matricula se realizara en la universidad de origen,
en las fechas que cada universidad determine. Los estudiantes deberdn dirigirse a la unidad administrativa
correspondiente de la universidad de destino, para que el acuerdo académico sea firmado por el coordinador
antes de efectuar la matricula en dicha universidad. Cumplidos estos tramites, se devolverd un ejemplar
del acuerdo académico a la universidad de origen del estudiante en un plazo no superior a 40 dias a contar

desde su incorporacion.

Los alumnos deberan cumplir todos los requisitos que solicita la universidad de destino como estudiante de
movilidad en uno de sus centros. Para ello, se debera informar al alumno, por parte de la universidad de destino,

de la cumplimentacidén de todos los requisitos previos a la formalizacién de la matricula.

Los alumnos podrdn cursar asignaturas en las dos universidades, mientras dure el intercambio. En la

universidad de origen podran cursar asignaturas suspendidas, virtuales, a distancia, etc.

En el caso de las practicas externas, se recomienda que las universidades reserven en sus procedimientos de
adjudicacién un nuimero de plazas para los alumnos de movilidad SICUE de tal modo que no se vean
perjudicados si, a la fecha de su incorporacién al centro de destino, las practicas externas ya hubieran sido

adjudicadas.

En el caso de los trabajos de fin de grado, la asignacién de tema y/o tutor, y la defensa del trabajo deberd
hacerse conforme a los requisitos establecidos por la universidad de destino, por lo que los estudiantes
participantes en el intercambio que quieran incluir el trabajo fin de grado en el acuerdo académico deberdn

ponerse en contacto con el coordinador de la universidad de destino para conocer estos requisitos.

Tanto en el caso de précticas externas como de trabajos de fin de grado, las universidades deberdn indicar la
disponibilidad de poder llevarse a cabo las mismas con suficiente tiempo para no perjudicar los intereses del
alumno objeto de movilidad. Asimismo, el alumno deberd contactar con antelacién con los coordinadores de
destino para conocer la viabilidad de las practicas externas o del trabajo fin de grado, y su inclusién en el

acuerdo académico.

Los estudiantes participantes en el intercambio abonaran las tasas de matricula exclusivamente en el centro

de origen.

1) Adscripcion

Durante la duracién del Programa de Intercambio, los estudiantes serdn alumnos del Centro de origen a todos

los efectos, teniendo los derechos académicos y obligaciones de los alumnos del centro de destino.
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J) Reconocimiento de estudios

Para el reconocimiento de estudios debera remitirse un certificado por estudiante con el formato del centro
de destino debidamente firmado. Las matriculas de honor obtenidas en la universidad de destino deberan
incorporarse al expediente académico del estudiante por la universidad de origen, ya que se enmarcan en el
sistema de calificaciones regulado en el Real Decreto 1125/2003 de 5 de septiembre, por el que se establece el
sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y

validez en todo el territorio nacional
K) Certificado de llegada

El centro de destino, tan pronto se incorporen los estudiantes a las respectivas titulaciones, debera comunicarlo

al centro de origen, indicando la fecha de la incorporacién.

Asimismo, el centro de origen, podra solicitar al estudiante que, una vez incorporado en la Universidad de

destino, remita el certificado de llegada (Impreso F) al centro de origen.

L) Cuadro de funciones

Responsable institucional

Rector/a Magnifico/a de la Universidad........................
Excmo/a. Sr/a. D/na.

Representantes de la Universidad Funciones

- Coordinar y promover SICUE en la Universidad

- Encargado/a de |a firma de acuerdos bilaterales.
- Convocatoria institucional.

- Presidir la seleccién de candidatos SICUE.
Vicerrectorado correspondiente
- Enviar los listados de coordinadores a la CRUE.

- Recepcidn de los estudiantes de intercambio.

Representantes de los Centros Funciones

- Coordinar y promover SICUE en los centros.

- Formar parte de la comisién de seleccidon
de candidatos, de ser el caso.

Decano [ director - Firmar el compromiso de estudios de los
candidatos.

- Encargado de la firma del acuerdo académico.
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Un coordinador de intercambio por centro o titulacion

- Coordinar y promover la movilidad de los
estudiantes de la(s) titulacién(es).

- Establecer contactos con coordinadores de
otros centros universitarios.

- Proponer candidatos a la Comisién de Seleccién
o formar parte de ella por delegacién del
Decano/a.

- Guiar al candidato/a durante la elaboracion del
Acuerdo académico.

- Recepcidn de estudiantes del Intercambio en
colaboracién con el Vicerrectorado encargado del
programa por parte de la universidad.

- Encargado de la firma de los acuerdos

Secretario del Centro de destino

- Firma de la certificacion académica de los
estudios

Servicio de Alumnado

Seccidn de becas, etc.

- Gestionary tramitar las solicitudes de movilidad.

M) Becas y ayudas

Este programa de intercambio puede estar apoyado por becas autondmicas, de instituciones publicas o

privadas. Las Universidades publicitaran estas convocatorias en tiempo y forma, y procurardn que los

formularios difieran lo menos posible de los de este programa, para facilitar la solicitud de apoyo econémico
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